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Circolare n. 106
Ai docenti coordinatori di classe
Alle famiglie
Alla DSGA
Al personale ATA
Albo online

Oggetto: documento di progettazione/programmazione di classe procedura inserimento e condivisione

Si comunica che i coordinatori di classe una volta completata I'elaborazione del documento di programmazione/
programmazione di classe, lo inseriranno nel RE, dove sara visibile sia alle famiglie sia agli studenti, seguendo
la procedura di seguito illustrata:

in Classeviva entrare in Registro delle mie classi > fare click sulla classe della quale si intende inserire

la programmazione > nella pagina Registro di classe, nella sezione in basso Giornale del

Professore, scegliere la voce Programma > nella pagina progettazione delle attivita educativo-didattiche fare
click in alto a sinistra sull'icona Relazioni > nella pagina Relazioni e programmazioni di consiglio/staff

della classe ...... cliccare su Nuovo (in alto a sinistra icona verde con il segno + ) > nella pagina Aggiungi fare
click in basso a sinistra su Scegli file > aggiungere il file pdf che interessa > fare click a destra

sull'icona di condivisione > nella pagina Condividi fare click sulla classe che interessa per condividere > fare
click su ok.

Dopo aver inserito la programmazione nel RE il file della programmazione di classe andra inviato
all'indirizzo programmazionidiclasse@liceoaristofane.it al fine di archiviare i documenti in oggetto.

Si ricorda che in caso di modifiche successive la programmazione dovra essere inserita nuovamente nel RE
e inviata alla mail sopraindicata.

Roma,

Il Dirigente Scolastico
Raffaella Giustizieri

EP/UVP
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